P.O. Box 8518 Caguas, PR 00726
(787) 744-5329 [J
amsi@amsipr.com X

Instrucciones para someter propuesta de Actividades Programaticas

1. Todos los Proveedores de Servicios que interesen someter propuestas a los
Programas de Jévenes, Adultos y Trabajadores Desplazados deberan iniciar sesién o
crear su cuenta en la pagina de internet: www.amsipr.com/propuestas. El
formulario de solicitar las especificaciones (guias) aparecera al iniciar sesién:

a. La informacion de la empresa sera completada automaticamente.

b. Proceda a seleccionar documento de la guia correspondiente.

c. Presione el boton de Solicitar Documento.

d. Recibira un correo electrénico con la guia que solicité en el formulario y los

pasos a seguir para someter su propuesta.
e. Una vez solicitadas la(s) guia(s), debe descargar los documentos que
sometera junto con su propuesta en la seccién de Documentos de Apoyo.

2. Antes de someter la(s) propuesta(s) debe verificar los parametros establecidos en
la lista de Ocupaciones en demanda y Ocupaciones en demanda adicionales que estan
disponibles en la seccién de Documentos de Apoyo.
3. Luego de solicitar las guias, la persona autorizada para someter propuesta por
primera vez debe crear su cuenta de usuario y contrasefia en la Aplicacion para
Someter Propuestas Electrénica de la AMSI en el siguiente enlace. Aquellos
proveedores que sometieron propuestas en afios anteriores solo deben acceder con
su usuario y contrasefia. Registrar Cuenta de Usuario.
4. Luego de crear su cuenta podra acceder con su usuario y contrasefa, si ya se
registr6 puede iniciar sesion en la Aplicacion para Someter Propuestas
Electronica de la AMSI en el siguiente enlace.
5. Al ingresar a su cuenta debe ir a la pestaina de configuracion y seleccionar
“Proveedores” o aqui debe presionar “Afadir Proveedor” y entrar la informacién
de su compaifiia o institucién.
6. Antes de comenzar a llenar el formulario debe validar que tenga todos los
documentos requeridos para la actividad que va a someter. Para ver los documentos

sometidos debe ir a la pestafia de “Crear Propuesta” escoger el programa al que
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desea someter propuesta, buscar el nombre de la actividad a la que desea someter
y ver la lista de documentos requeridos.

7.Luego de recopilar los documentos la propuesta debe ir a Configuracion ->
Documentos y afadirlos.

9. Luego de afadir todos los documentos requeridos podra someter la propuesta
oprimiendo “Crear propuesta”.

10. Debe seleccionar el programa, la actividad a la que desea someter propuesta(s)
y luego presione el botén de “Seleccionar” para proceder con los pasos del
formulario digital.

11. Al final de llenar el formulario debe presionar “Guardar”.

12. La(s) propuesta(s) se guardaran en la seccién de “"Propuestas”. Aqui podra ver,
editar y someter la(s) mismaf(s).

13. Para someter la(s) propuesta(s) debe ir a la pestafia de “Propuestas” marcar
la(s) propuesta(s) que desea someter y presionar “Someter”. Instrucciones para
someter propuesta de Actividades Programaticas.

14. Para realizar el pago deberd acceder al enlace “Check Payment Service -
CPS"”. Este es el servicio de pago por compras en paginas web insertado en la
aplicacion para la radicacion de propuestas, que incluye la tarjeta de débito ATH del
Banco Popular, tarjetas de crédito y cuentas bancarias. Los cheques se convierten en
transacciones electrénicas como ACH. El pago del registro es necesario para continuar
el proceso de la solicitud. Las instituciones sin fines de lucro y las entidades
gubernamentales estaran exentas del pago del costo por registro. Las instituciones
sin fines de lucro tendran que presentar evidencia de su estatus corporativo para ser
eximidas de dicho costo por registro.

15. Luego que se tramite el pago se le enviara una notificacién de recibo de pago y

de recibo de propuesta.

*Nota: El descuento por propuesta solo se aplica en el momento de someter la

propuesta. Si sometes una primero y otra después no se aplicara el descuento.
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