www.pucpr.edu
UNIVERSIDAD CATOLICA
OFICINA DE RECURSOS HUMANOS TEL 787.841-2000

EXT 1240, 1241, 1242, 1243 y 1246
recursoshumanos@pucpr.edu

CONVOCATORIA
La Oficina de Recursos Humanos anuncia la siguiente plaza vacante:
Puesto: mentor(a) de preparacion para | Departamento u Oficina: Programa de Apoyo Recinto: Ponce
la revdlida Académico y Preparacion para la Revdlida
Clasificacion FLSA: Exento Supervisor Inmediato: coordinador(a) de apoyo Unidad Administrativa
académico y director(a) de avallo Q Unidad Académica
Q Planta Fisica

Naturaleza de Trabajo: Trabajo que consiste en el diseno del plan de trabajo individualizado para egresados de la
Escuela de Derecho que se preparan para la Revdlida. Redactar ejercicios de prdctica, materiales diddcticos, pruebas y
exdmenes. Evaluar el dominio de destrezas y conocimientos de los egresados antes de sentarse a tomar la Revdlida.
Mantener reuniones individuales, sistemdticas y planificadas con los aspirantes para cumplir con el plan de trabajo
disenado. Administrar pruebas diagndsticas, ejercicios de prdctica, inventarios de estilos de aprendizaje y demds material
diddctico necesario para reforzar las destrezas y conocimientos de los aspirantes. Brindar apoyo académico a los
egresados asignados para fortalecer sus destrezas y conocimientos.

Requisitos Minimos:
+ Poseer un Juris Doctor de una institucion acreditada por la American Bar Association.
+ Estar admitido al ejercicio de la abogacia por el Tribunal Supremo de Puerto Rico.
+ Haber aprobado la revdlida en su primer intento en un lapso de los Ultimos dos afos.
+ Haber participado activamente como estudiante de los servicios del Programa de Apoyo Académico y
Preparacién para la Revdlida.

+ Dominar el disefio de los ejercicios de seleccidon multiple y preguntas de discusidn utilizados en la Revdlida.

+ Demostrar proficiencia en la comunicacién oral y escrita en espanol.

+ Habilidad para trabajar con publico, establecer y mantener relaciones efectivas con los estudiantes, profesores,
empleados y ofras personas con las que entre en contacto durante el frascurso de su trabajo.

+ Habilidad para comunicarse en forma efectiva, verbalmente y por escrito, en inglés y espanol.

+ Habilidad para organizar, preparar y coordinar talleres y materiales de capacitacion juridica.

+ Habilidad para manejar conflictos y solucionar problemas.

+ Habilidad para frabajar con supervisibn minima.

+ Tener disponibilidad para ofrecer cursos en la Escuela de Derecho.

+ Compromiso con la misién y objetivos de la Pontificia Universidad Catdlica de Puerto Rico.

Fecha de Emisidon: 2 de junio de 2025 Fecha de Cierre: 13 de junio de 2025 Salario Minimo Anual: $32,758.56

CANDIDATOS(AS) EXTERNOS(AS): De reunir todos los requisitos y estar interesado(a) por favor complete la solicitud de empleo
(incluyendo el formulario de invitacidn de veterano), accediendo al siguiente enlace: https://www.pucpr.edu/wp-
content/uploads/2024/08/Solicitud-de-Empleo-PUCPR-26-VIII-24.pdf Complete y envie junto a las credenciales académicas
en formato PDF al siguiente correo electronico: recursoshumanos@pucpr.edu; o a la direccién postal: Ponfificia Universidad
Catdlica de Puerto Rico - Oficina de Recursos Humanos- 2250 bivd. Luis A Ferré Aguayo Suite 555 - Ponce PR 00717-0655.
Solamente serdn considerados(as) aquellos(as) candidatos(as) que cumplan con todos los requisitos y que entreqguen su
solicitud en o antes de la fecha de cierre.

CANDIDATOS(AS) INTERNOS(AS) (EMPLEADOS(AS) ACTIVOS(AS): De reunir los requisitos y estar interesado(a), envie una carta
de intencidon junto a su resumé/curriculum vitae actualizado a la Oficina de Recursos Humanos (suite 555) o via correo
electrénico a la siguiente direccidn: recursoshumanos@pucpr.edu.

La Pontificia Universidad Catdlica de Puerto Rico es un patrono con Igualdad de Oportunidades en el Empleo. Tomamos
accion afirmativa en el reclutamiento de mujeres, minorias, veteranos(as) protegidos(as) y personas con impedimentos.
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